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남북교류협력시스템 「대북 반출입물자 UN제재 사전검토」

신청 매뉴얼

1  남북교류협력시스템 접속 및 로그인

① www.tongtong.go.kr 접속

② 로그인

2  물품반출입 선택

① 물품반출입 선택

http://www.tongtong.go.kr
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3  대북 반출입물자 UN제재 사전검토 선택

① 화면 우측 하단의 《대북 반출입물자 UN제재 사전검토 신청》선택

4  대북 반출입물자 UN제재 사전검토 신청

① 화면하단의 신청하기 선택
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5  약관 동의

① 약관(4개) 동의 후 다음버튼 선택

6  신청인 정보 입력

① 신청 주체 선택(개인, 법인/기관/단체)

※ 과거 신청자 정보를 「최근 등록 신청인 정보」를 통해 불러오기 가능
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② 정보 입력(법인/기관/단체인 경우 소속법인 정보와 담당자 정보 입력)

※ 빨간점 표시 항목은 필수 입력 정보

7  반출입 정보 입력

① 반출입 구분(반출, 반입), 반출입 목적, 대표품목 입력

※ 반출입 정보 중간저장 가능
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8  반출입품 상세 정보 입력

1. 직접입력

① 추가 버튼 선택

② △신청 HS코드 △품명 △사양 및 규격 △비고 입력

③ 저장

※ 신청 HS코드는 돋보기를 눌러 검색하여 선택도 가능

※ 신청 HS코드를 모르는 경우에는 ‘9999999999’ 입력

※ 사양 및 규격이 없는 물품인 경우라도 ‘없음’, ‘-’ 등 입력

2. 엑셀 업로드

① 일괄등록 양식(UN제재 사전검토 신청물품 일괄등록) 다운로드

② 양식 작성

※ 신청 HS코드를 모르는 경우에는 ‘9999999999’ 입력

※ ‘사양 및 규격’은 필수값이므로 공란 시 저장불가(‘-’ 혹은 ‘없음’ 등 입력)
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③-1 작성양식 업로드(물품 일괄등록)

※ 우측하단 물품일괄등록 선택 → 새창에서 물품정보 일괄등록 선택 → 파일 선택
③-2 작성양식 업로드(물품 일괄등록)

※ 업로드 품목 선택 후 확인

※ 필수값(HS코드, 품명, 사양 및 규격) 누락 시 업로드 불가

※ HS코드 오류 등 오류있는 품목은 업로드 대상에서 제외

④ 업로드 완료 후 저장
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9  첨부서류 추가

① 추가 버튼 선택

※ 파일 1개씩 추가(복수 파일 동시에 추가 불가)

② 파일선택 버튼 선택 후 추가

※ 파일크기는 5M 이하

③ 파일추가 완료 후 화면 하단의 다음 선택



남북교류협력지원협회

- 8 -

10  검토 및 최종 신청

① 입력 정보 및 첨부서류 검토 완료 후 다음 선택

② 다음 선택 후 최종 신청


